Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2025
Dyrektora Poznanskiego Zespotu Ztobkéw
w Poznaniu z dnia 17 lutego 2025 r.

Procedura przyjmowania i odbierania dziecka ze ztobka w Poznanskim Zespole
Ztobkéw

. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do ztobka w godzinach od 6:00 do 8:00.

Uzasadniong potrzebe pdzniejszego przyprowadzania dziecka do ztobka rodzice/opiekunowie
prawni majy obowigzek zgtosi¢ opiekunowi lub dyrektorowi ztobka osobiscie, telefonicznie
lub drogg elektroniczng dzierh wczesniej lub w danym dniu do godziny 8:00.

. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka do

momentu przekazania go opiekunowi w ztobku.

. Rodzice/ opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzi¢ do ztobka dziecko zdrowe, bez

przedmiotow, ktére mogg zagrazac jego bezpieczenstwu np. ostre spinki.

. Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sg zgtosi¢ opiekunowi przyjmujgcemu dziecko

wszelkie dolegliwosci dziecka, w tym zmiany skérne np.: odparzenia, zasinienia, skaleczenia,
otarcia naskdrka oraz udzieli¢ informacji dotyczgcych okolicznos$ci powstania zmian. Opiekun
ma obowigzek odnotowaé ten fakt poprzez sporzadzenie notatki, ktérg dotgcza sie do
dokumentacji dziecka. Na ww. notatce podpisuje sie takze rodzic/opiekun prawny.

. Opiekun przyjmujacy dziecko do ztobka zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone przez

dziecko zabawki, sprawdzié czy sg bezpieczne i nie stanowig zagrozenia dla innych dzieci.

Opiekun przyjmujgcy dziecko niezwtocznie po przyjeciu odnotowuje obecno$é dziecka
poprzez wpisanie na liste obecnosci w aplikacji 4 Parents.

. Dziecko moze by¢ odebrane ze ztobka przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych lub osoby przez

nich upowaznione pisemnie.

Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka sktadane jest przez rodzicéw/ opiekundw
prawnych z chwilg przyjecia dziecka do ztobka lub w terminie pdiniejszym na wzorze
upowaznienia, osobiscie przez rodzica / opiekuna prawnego w obecnosci opiekuna lub
dyrektora ztobka i przechowywane w dokumentac;ji dziecka.

Oswiadczenie upowazniajgce do odbioru dziecka moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub
odwotane przez rodzica / opiekuna prawnego.

10. Osoby upowaznione przez rodzicow/ opiekundéw prawnych do odbioru dziecka muszg byé

11.

petnoletnie.

W szczegdlnych sytuacjach wymagajgcych uzasadnienia (np. rodzinnych, zawodowych)
dziecko moze by¢ przyprowadzane i odbierane przez osoby inne niz wskazane w pkt. 9, ktore
ukonczyty 16 rok Zzycia, po uprzednim ztozeniu w obecnosci dyrektora lub opiekuna —
pracownika ztobka — przez rodzica/opiekuna prawnego pisemnego upowaznienia oraz
os$wiadczenia na wzorze stanowigcym zatacznik nr 2 do Wzoru umowy z rodzicami/
opiekunami prawnymi dziecka.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Opiekun w ztobku ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby odbierajacej dziecko
z posiadang dokumentacjg w zakresie upowaznien do odbioru dziecka.

Rodzic/ opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosbe opiekuna w
ztobku ma obowigzek okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci ze zdjeciem.

Opiekun w Zztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, ktéry ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Oczekiwanie rodzicow/opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno z
rodzicéw/opiekundw prawnych musi by¢ udokumentowane przez orzeczenie sgdowe.

Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienia sagdu dotyczgcego sposobu
sprawowania opieki nad dzieckiem — opiekun w ztobku postepuje zgodnie z tym
postanowieniem (po wczesniejszej konsultacji telefonicznej lub bezposredniej z dyrektorem
ztobka).

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/osobe nieuprawniong do odbioru, opiekun
w ztobku powiadamia dyrektora ztobka oraz rodzica/opiekuna prawnego, sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

W sytuacjach konfliktowych miedzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu dziecka
dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun powiadamia Policje.

W przypadku niestosowania sie do niniejszej procedur dyrektor ztobka przeprowadza
rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi i zobowigzuje ich do przestrzegania procedury
oraz regulaminu ztobka.



